MEDICINSKA SKOLA ANTE KUZMANICA- ZADAR
Dr. Franje Tudmana 24/G

KLASA: 602-03/19-01/2

Urbr: 2198-1-64/19-01-704

TEL: 023 213-750

U Zadru, 28. listopada 2019.god.

Na temelju ¢lanka 113. Statuta Medicinske Skole Ante Kuzmanica - Zadar, a u svezi s
odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti ( NN 95./19.) i Uredbe o sastavljanju i predaji
Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila, ravnatelj Skole Davor
Vidakovi¢, prof. donosi

PROCEDURU
O BLAGAJNICKOM POSLOVANJU
MEDICINSKE SKOLE ANTE KUZMANICA- ZADAR

Clanak 1.

Procedurom o blagajni¢kom poslovanju utvrduje se blagajnicki maksimum,
organizacija blagajnickog poslovanja u Medicinskoj skoli Ante Kuzmanica -Zadar (u
daljnjem tekstu: Skola), poslovne knjige i dokumentacija o blagajni¢kom poslovaniju,
kontrola, pla¢anje gotovim novcem, kao i druga pitanja u svezi blagajni¢kog poslovanja.

Clanak 2.
Blagajni¢ko poslovanje u Skoli vodi se u digitalnom i papirnatom obliku.

Clanak 3.
Za potrebe redovnog poslovanja Skole utvrduje se blagajni¢ki maksimum u iznosu od
1.000,00 kuna.

U smislu stavka 1. ovog ¢lanka , u svim situacijama u kojima je to propisano i
moguce, preporucuje se bezgotovinsko pla¢anje putem poslovnog racuna Zadarske zupanije
( Skola nema svoj poslovni radun ve¢ se sve transakcije vrie putem ra¢una osnivaca), dok se
gotovinska placanja koriste samo u za to uobicajenim situacijama, odnosno ukoliko se ukaze
potreba, hitnost i sl.

Clanak 4.
Iznos sredstava iznad blagajnickog maksimuma se polaze na kraju dana na poslovni
racun.

Clanak 5.
Nacin 1 postupak vodenja blagajne odreduje se kako slijedi:



Red. | Aktivnost Odgovorna Dokument Rok
broj osoba

1. Uplata gotovog novca | Voditelj Izvod s poslovnog racuna, Tijekom
u blagajnu racunovodstva | zapisnik, odluka i sl. s godine
potpisom uplatitelja i posebno
numerirana uplatnica iz
ispostavljena u tri primjerka
(jedna kopija uplatitelju, druga
se prilaze uz blagajnicki
izvjestaj, a treca ostaje u

bloku)
2. Isplata gotovog novca | Voditelj Isplatnica u dva primjerka Tijekom
iz blagajne racunovodstva | (jedan uz blagajnicki izvjestaj, | godine

drugi ostaje u bloku) ¢iji je
privitak gotovinski R-1 ili
drugi dokument ovjeren i
potpisan od strane ravnateljice,
te je potpisana od strane
primatelja gotovine

3. Blagajnicki izvjestaj- Voditelj Blagajnicki izvjestaj se vodi na | Tijekom
dnevnik blagajnickog | ratunovodstva | dnevnoj, tjednoj ili mjesecnoj godine
poslovanja bazi, ovisno o potrebi Skole.

Ravnatelj Kontrolira i odobrava izvjestaj

svojim potpisom

Clanak 6.
Blagajnik Skole je ra¢unovodstveni radnik ili voditelj ra¢unovodstva koji je odgovoran
za uplate, isplate i stanje novca u blagajni.
Gotovinska sredstva drze se u za to predvidenom mjestu. Klju¢ od blagajne ima samo
voditelj raCunovodstva.

Clanak 7.
Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja i objavit ¢e se na web stranici i
oglasnoj ploci Skole.

Ravnatelj:

Davor Vidakovi¢, prof.




