Na temelju ¢lanka 22. Pravilnika o izradbi i obrani zavrSnog rada ( NN br. 118/09)., i ¢lanka
49. Statuta, Skolski odbor Medicinske $kole Ante Kuzmaniéa-Zadar, na sjednici

odrzanoj dana 12. sije€nja 2022. godine, donio je

POSLOVNIK
O RADU SKOLSKOG PROSUDBENOG ODBORA
| POVJERENSTAVA ZA OBRANU ZAVRSNOG RADA
I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Poslovnikom o radu Skolskog prosudbenog odbora i povjerenstva za obranu zavrénog rada ( u daljnjem
tekstu: Poslovnik) ureduje se: odrZzavanje sjednica Skolskog prosudbenog odbora, nadleznost i nacin
rada prosudbenog odbora, nacdin odlucivanja, nacin i postupak izradbe i obrane zavrSnoga rada

redovnih ucenika Medicinske Skole Ante Kuzmanic¢a-Zadar.
Clanak 2.

Odredaba ovog Poslovnika moraju se pridrzavati sve osobe koje sudjeluju u radu Prosudbenog odbora

i povjerenstva za obranu zavrSnog rada.

Prosudbeni odbor ¢&ine ravnatelj Skole koji je ujedno i predsjednik te predsjednici i €lanovi svih

Povjerenstava.
Povjerenstvo za obranu zavrsnog rada ¢ine predsjednik te 2 ili 4 ¢lana iz redova nastavnika struke.
Clanak 3.

Radom Prosudbenog odbora rukovodi ravnatelj. Za slucaj sprijeCenosti ravnatelja, pripremu i vodenje

sjednice obavlja ¢lan kojega za to ovlasti ravnatelj.
Clanak 4.
Prosudbeni odbor odlucuje na sjednicama.

Sjednica Prosudbenog odbora moZe se odrzati i Prosudbeni odbor moZe pravovaljano odlucivati ako je

na sjednici nazoc¢na vecina ¢lanova.

Clanak 5.



Prosudbeni odbor o svim pitanjima iz svog djelokruga odlucuje ve¢inom glasova ukupnog broja

¢lanova.
1. NACIN RADA PROSUDBENOG ODBORA
NadleZnost Skolskoga prosudbenog odbora
Clanak 6.
Prosudbeni odbor obavlja sljedeée poslove:
1. utvrduje popis ucenika za obranu
2. odreduje zadade i nacin rada povjerenstava
3. zaprima i pohranjuje pisane dijelove zavrsnih radova
4. osigurava prostorije za provodenje obrane
5. nadzire provodenje i osigurava pravilnost postupka provedbe obrane
6. informira ucenike o postupku provodenja obrane
7. pravovremeno dostavlja rezultate obrane ucenicima
8. utvrduje konacnu ocjenu izradbe, konac¢nu ocjenu obrane, te opci uspjeh iz izradbe i
obrane zavrsnog rada za svakog ucenika na prijedlog povjerenstava
9. obavlja druge poslove propisane zakonom, podzakonskim aktima, Statutom Skole i
ostalim opéim aktima Skole
Predsjednik Skolskoga Prosudbenog odbora
Clanak 7.
Predsjednik Prosudbenoga odbora je ravnatelj Skole.
Predsjednik je duzan brinuti se o pravilnoj primjeni odredaba ovog Poslovnika.
Clanak 8.

Predsjednik Prosudbenoga odbora saziva sjednice, rukovodi njima i obavlja druge poslove odredene

Pravilnikom o izradbi i obrani zavrSnog rada.

Rad na sjednici Skolskoga prosudbenog odbora



Clanak 9.
Sjednicama Skolskoga Prosudbenog odbora predsjedava predsjednik prosudbenoga odbora.
Clanak 10.

Predsjednik Prosudbenoga odbora otvara sjednicu, utvrduje zapisni¢ara, nazocnost i nenazoc¢nost

¢lanova Odbora, kako bi utvrdio da je sjednici nazo¢na vecina ¢lanova i moZze li sjednica poceti s radom.

U slucaju da sjednici nije nazo¢na vecina ¢lanova , a koja je potrebna za pravovaljano odlucivanje,

sjednica se odgada i saziva se druga s istim dnevnim redom.
Clanak 11.

Poslije utvrdivanja predsjednika da Prosudbeni odbor moze pravovaljano odludivati te da postoji

kvorum, prelazi se na usvajanje zapisnika s prethodne sjednice Odbora.
Clanak 12.

U nastavku rada predsjednik Cita prijedlog dnevnog reda i poziva ¢lanove Odbora da se o njemu

izjasne ili da daju svoje prijedloge za izmjenu i dopunu dnevnog reda.

Nakon usvajanja dnevnog reda prelazi se na rad prema usvojenim tockama dnevnog reda.

Clanak 13.

Kada se zavrsi rasprava o jednoj tocki dnevnog reda ne moze se prijeci na sljede¢u dok se ne donese

zakljuc¢ak, odnosno odluka.

Izuzetno, Prosudbeni odbor mozZe odluciti da se, s obzirom na povezanost pojedinih pitanja, zajednicki

raspravlja o dvije ili viSe to¢aka dnevnog reda.
Odlucivanje i glasovanje
Clanak 14.
Prosudbeni odbor donosi odluke veé¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova Odbora.
Clanak 15.

Ako za rjeSenje istog pitanja ima viSe prijedloga, predsjednik stavlja na glasovanje pojedine prijedloge

redom kako su izneseni.

O svakom prijedlogu glasuje se posebno.



Clanak 16.
Glasovanje je javno.
Clanak 17.

Clanovi Prosudbenoga odbora javno glasuju dizanjem ruke na predsjednikovo pitanje «tko je za i «tko

je protiv» ili se suzdrzavaju od glasovanja.
Clanak 18.
Odluka koju je donio Prosudbeni odbor mora biti sastavljena tako da jasno izrazava:

e Sto je Odbor odlucio i na koji nacin

e u kojem roku treba odluku izvrsiti
Prihvacena formulacija odluke unosi se u zapisnik.
Clanak 19.

Predsjednik Prosudbenoga odbora brine se o izvrSenju odluka koje je donio Odbor.

Clanak 20.
O radu Prosudbenog odbora vodi se zapisnik.

Zapisnik obavezno sadrZi podatke: mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice, nazocne osobe, utvrdeni
dnevni red, ime i prezime osobe koja je sudjelovala u raspravi, kratak sadrzaj rasprave, rezultate

glasovanija, prijedloge odluka, sadrzaj odluka koje su donesene te potpis zapisnic¢ara i predsjednika.
Zapisnik vodi ¢lan prosudbenog odbora kojeg odredi ravnatelj.

Zapisnik se uva trajno u arhivi Skole.

I1l. RAD POVJERENSTAVA ZA OBRANU ZAVRSNOG RADA
Clanak 21.

Povjerenstva za obranu zavrinog rada i predsjednike povjerenstva imenuje ravnatelj Skole.
Povjerenstvo ¢ine predsjednik, dva ili Cetiri ¢lana iz redova nastavnika struke, od kojih jedan vodi

zapisnik o zavrSsnom radu, koji potpisuju predsjednik i svi ¢lanovi povjerenstava.

Clanak 22.



Povjerenstva za obranu zavrSnog rada odlucuju u punom sastavu veéinom glasova.

Clanak 23.
Povjerenstva za obranu zavrsnog rada dostavljaju Prosudbenom odboru prijedlog konacne
ocjene izradbe, konacne ocjene obrane i opéeg uspjeha iz izradbe i obrane zavrSnog rada za
svakog ucenika.

Clanak 24.
Predsjednik Povjerenstva:

e provjerava uredenost prostorije za Obranu

e daje ucenicima odgovarajuce upute za Obranu i upozorava ih na pridrZavanje propisanih
pravila i uputa

e opominje i udaljava ucenika, unosi u Zapisnik i o tome obavjestava predsjednika
Prosudbenoga odbora

e nakon zavrSetka Obrane potpisane Zapisnike urucuje predsjedniku Prosudbenoga odbora
IV.PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 25.
Ovaj Poslovnik mozZe se mijenjati i dopunjavati samo na nacin i u postupku po kojem je
donesen.
Clanak 26.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od objave na oglasnoj plo¢i Skole,

Poslovnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Skole dana 12. 01. 2022. i stupio na snagu dana 20. 01.

2022.

Predsjednica Skolskog odbora:
Sonja Sare, mag. med. techn.
KLASA: 602-03/22-10/10
URBROJ: 2198-1-64-22-7-30

Zadar, 12. 01. 2022.



